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El Registro Unico de Proponentes, RUP, creado originalmente por la Ley 80 de 1993, modificada
por la Ley 1150 de 2007, es uno de los registros que el Estado delegé en las Camaras de
Comercio por virtud de la Ley, el cual brinda un nuevo esquema que permite centralizar la
informacidn de los proponentes, y unifica la reglamentacion sobre la materia.

Las caracteristicas inicialmente establecidas de este Registro fueron: (1) unificar la
reglamentacion y la informacion de todos los Registros de proponentes que existian a nivel
nacional, departamental y municipal; (2) simplificar las tareas de los contratistas en sus tramites
frente a la Administracion; y (3) dar lamayor transparenciaal proceso de inscripcion.

LaLey 1150 de 2007, por la cual se introducen medidas para la eficienciay latransparenciaen la
contratacion estatal, establece como principio la seleccion objetiva en la contratacion, tomando
como punto de partida para participar en el proceso de seleccion, la verificacion documental de
los requisitos habilitantes del contratista, tales como la capacidad juridica, la experiencia, la
capacidad financiera y de organizacion, esta verificacion serd efectuada por las Camaras de
Comercio mediante el cotejo de los documentos que acredite el proponente, de manera que, la
entidad estatal se limite a hacer la evaluacion técnica de las propuestas.

El desarrollo normativo en torno a la reglamentacion de la Ley 1150 de 2007 a la fecha ha sido
amplio, siendo el Decreto 019 del 10 de enero de 2012, el que introdujo la modificacion al
Articulo6 de la Ley 1150 de 2007, "De la verificacion de las condiciones de los proponentes”.

El ultimo pronunciamiento del Gobierno Nacional en materia de contratacion estatal es el
Decreto 1510, expedido el 17 de julio de 2013, que reglamento:

"El Sistema de Compras y Contratacion Publica", que modifica sustancialmente el Registro
Unico de Proponentes, (RUP), en lo concerniente a los requisitos habilitantes de experiencia,
capacidad juridica, capacidad financiera y capacidad organizacional; asi como el sistema de
clasificacion, que corresponde al Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas, (UNSPSC), que se utiliza para clasificar los bienes y servicios que el proponente ofrece a
las entidades estatales. Otro cambio para resaltar en esta norma se refiere al periodo de
renovacion de la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, (RUP), que en adelante se
debe realizar a partir del primero (1°) de enero hasta el quinto (5°) dia habil del mes de abril de
cadaaio.

El Gltimo pronunciamiento es el Decreto 1082 de 2015, en el cual el Gobierno Nacional, busca
compilar y racionalizar las normas de caracter reglamentario, para que se ajuste a la realidad
institucional afin de contar con un instrumento juridico Ginico para el mismo sector.

La Cémara de Comercio de Monteria, atendiendo las necesidades de los empresarios, y siendo
su aliada incondicional, espera que, esta cartilla contribuya a la labor informativa de dar a
CONOCeET. ) )

¢Qué es el Registro Unico de Proponentes, RUP?

Es un Registro de creacion legal, en el cual se deben inscribir todas las personas naturales y
juridicas, nacionales o extranjeras, domiciliadas o con sucursal en Colombia, interesadas en
celebrar contratos con las entidades estatales.

En el Registro Unico de Proponentes, (RUP), reposa la informacién relacionada con la
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experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y clasificacion
del proponente. Asi mismo, los reportes efectuados por las entidades estatales de los contratos,
multas, sanciones e inhabilidades en firme del proponente.

Marcolegal ]
Las Normas que regulan el Registro Unico de Proponentes, (RUP), son:

Ley 80 de 1993, por la cual se crean: la Ley General de Contratacion Pablica y el Registro Unico
de Proponentes (RUP).

Circular externa 02 de la Superintendencia de Industriay Comercio, por la cual se reglamenta el
procedimiento del Registro Unico de Proponente

Ley 789 de 2002, por la cual se reglamentan las contribuciones parafiscales, y se dictan otras
Normas de impuestos.

Ley 1150de 2007, por lacual se modificay adicionala Ley 80 de 1993.

Decreto 1690 de 2009, mediante el cual se modifican las tarifas del Registro Unico de
Proponentes.

Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion, y la efectividad del control de la
gestion publica.

Decreto 019 de 2012, mediante el cual se modificala Ley 1150 de 2007.

Decreto 1510 de 2013, por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Modificado Decreto 1082 de 2015

Decreto 1082 de 2015. Decreto tnico reglamentario del sector administrativo.

Por qué frue creado el Registro
Unico de Proponentes?
o Unificacion de los Registros de todos los contratistas a nivel nacional, departamental y
municipal.
° Gentralizacion del archivo de documentos de los proponentes en las Gamaras de Comercio.
o Simplificacion de tramites y disminucion de costos para los proponentes.
o Validezante todas las entidades estatales del Pais.
o Mayor transparencia en laadministracién del Registro Unico de Proponentes, RUP.
o Disminucion del trdmite requerido para contratar con el Estado.

Uentajas de estar inscrito

o Dar publicidad a los requisitos que habilitan al proponente, como su capacidad juridica,
financiera, de organizacion y experiencia.

o Participar en los procesos de contratacion ante las entidades estatales.

o Obtener el certificado del Registro Unico de Proponentes, que constituye plena prueba respecto
delainformacion documental verificada, cuyo Registro se encuentraen firme.

{Cudl es la verificacion documental que
realizan las Cdmaras de Comercio?

Las Camaras de Comercio deben verificar que, la informacion diligenciada en el formulario de
inscripcion renovacion o actualizacion coincida con la informacion contenida en los



documentos enunciados en el Articulo 2.2.1.1.1.5.2 Decreto 1082 de 2015, y Circular Unica de
la Superintendencia de Industriay Comercio.

Igualmente, pueden utilizar la informacion de los Registros que administren para adelantar la
verificacion.

{Cudndo no procede la inscripcion,

renovacion o actualizacion del Registro Unico de Proponentes, RUP?

Cuando se presenta ante la Camara de Comercio informacion que no es suficiente, ya sea por

inconsistencias 0 que no contenga la totalidad de los requisitos sefialados en el Decreto 1082 de
2015y Circular Unica de la Superintendencia de Industriay Comercio.

Es el asentamiento de la informacion correspondiente a los requisitos habilitantes de
experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y la
clasificacion que realiza el interesado, con el objeto de celebrar contratos con las entidades
estatales. En el caso que el proponente, que habiéndose inscrito haya dejado cesar los efectos,
deberd volver ainscribirse, cumpliendo los requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015,
y laCircular Unica de la Superintendencia de Industriay Comercio.

Las entidades estatales no podran exigir, ni Io§ proponentes aportar la misma documentacion
que se utilice paralainscripcion en el Registro Unico de Proponentes, RUP.

{En qué casos no se requiere estar inscrito en el Registro Unico de
Proponentes, RUP?

Acorde con el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, no se requerird la inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes, RUP, en los siguientes casos:

o Gontratacion directa

o Contratos para la prestacion de servicios de salud

o Contratos de minima cuantia

o Enajenacion de bienes del Estado

o Contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos de origen o destinacion
agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas.

o L0s actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales
propias de las empresas industriales y comerciales del Estado, y las sociedades de economia
mixta.

o Los contratos de concesion de cualquier indole

o | as personas naturales sin domicilio en el Pais, y las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia.

o En los casos anteriormente sefialados, corresponderd a las entidades contratantes cumplir con
|a labor de verificacion de las condiciones de los proponentes.

{Quién puede tener acceso a la InFormacion

del Registro Unico de Proponentes, RUP?

Cualquier persona puede consultar, de manera gratuita, los documentos que reposen en el
Registro Unico de Proponentes, RUP, obtener copia textual de la informacién histérica contenida
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en el Registro, y certificacion de la informacion actual del proponente, previo el pago de los
derechos establecidos, los cuales podran ser cancelados en cualquiera de las sedes de las
diferentes Camaras de Comercio.

¢Qué es larenovacion?
Es el acto mediante el cual se prorroga la vigencia de la inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes, RUP, y sus efectos. Este acto se debe realizar anualmente, a partir del 1° de enero, y
hasta el quinto dia habil del mes de abril de cadaafio.

Uentajas de renovar

Estar habilitado para contratar con el Estado.
Obtencidn de certificados actualizados.
Mantener vigente los efectos del Registro.

{Qué sucede s1 no se renueva la inscripcion?
Siel proponente no renueva su inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, RUP, dentro del
término establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, cesardn sus efectos
hastatanto se vuelvaainscribir.

¢Quéeslaactualizacion?

Es el acto mediante el cual un proponente inscrito modifica o suprime la informacion inscrita en
su Registro, la cual se puede realizar en cualquier tiempo, al formulario se deberd adjuntar la
documentacion necesaria que soporte |os cambios que requiere.

Tenga en Cuenta:

Es necesario que el proponente verifique como regla general que, la informacion financiera con
fecha de cierre fiscal al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, que diligencia en el
formulario del Registro Unico Empresarial y Social, (RUES), sea la definitiva, y coincida con lo
reportado en el Registro Mercantil y/o Registro de ESALES, asi como lo presentado ante Ia
Superintendencia de Sociedades.

{Qué infFormacién contiene el formulario y certiFicado del
Reaqistro Unico de Proponentes, RUP?

Datos introductorios.
Elnombre de la Cdmara de Comercio que certifica.
Fecha de la certificacion.

Datos generales.

Nombre o razén social del proponente, tipo y nimero del documento de identidad.

Numero del Registro del proponente.

Fecha de diligenciamiento del formulario.

Indicacion de grande, mediana, pequefia 0 microempresa, de acuerdo con la informacion
suministrada por el proponente.

Informacidn sobre la direccion de domicilio principal y direccion de notificaciones, segun
conste en el formulario.
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Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica, asi como la duracion.
Nombre del representante legal y ndmero del documento de identidad.

Facultades del representante legal, segun el certificado de existencia y representacion legal, o
documento legal idoneo. Cuando dicha informacion no conste en el certificado de existencia y
representacion legal o en el documento legal id6neo, la Cdmara no certificara informacion en
este sentido.

Indicacion de los bienes, obras y servicios que ofrecerd a las entidades estatales con el
clasificador de bienesy servicios en el tercer nivel.

Datos sobre la experiencia del proponente.

Informacion de los contratos ejecutados, celebrados por el proponente para cada uno de los
bienes, obrasy servicios que ofrecerd a las entidades estatales, identificindolos conel
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel, y su valor expresado en SMMLV. En el
gvento de que el proponente, persona juridica, tenga menos de 3 afios de constituido, puede
acreditar 1a la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes, asi como, contratos
gjecutados, celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en que tenga o haya
tenido participacion, paracada uno de los bienes, obrasy servicios en el tercer nivel.

Datos sobre la capacidad juridica.

Capacidad del proponente para prestar [0s bienes, obras y servicios que ofrecerd a las entidades
estatales, asi como la capacidad del representante legal del proponente, de celebrar contratos, y
Si requiere autorizacion para tal efecto, con ocasion a los limites en el monto y el tipo de
obligaciones que puedaadquiriranombre del proponente.

Datos sobre la capacidad financiera del proponente.
Indicadores que miden la fortaleza financiera del proponente.

indice de liquidez indice de endeudamiento
Activo corriente Pasivo total
Pasivo corriente Activo total

Raz6n de cobertura de intereses
Utilidad operacional
Gastos de intereses




6. Datos sobre la capacidad organizacional.
Indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del
proponente.

Rentabilidad del patrimonio Rentabilidad del activo
Utilidad operacional Utilidad Operacional
Patrimonio Activo total

7. Datos relativos a la informacion de contratos adjudicados, en ejecucion y ejecutados, multas,
sanciones e inhabilidades.

8. Informacién histérica de experiencia que el proponente ha inscrito en el Registro Unico de
Proponentes, RUP.
El certificado constituye plena prueba respecto de la informacion verificada documentalmente
por las Camaras de Comercio.

El formulario y certificado serdn tnicos para todos l0s proponentes, y se deberd utilizar para la
inscripcion, actualizacion, renovacion y cancelacion.

Los proponentes s6lo deberan suministrar la informacion que, paratal acto, se requiera.

La informacion del formulario debe estar respaldada por los soportes documentales indicados
en lanormatividad vigente que rige este Registro.

Para facilitar la inscripcion, renovacion y actualizacion en el Registro Unico de Proponentes,
RUP, la Camara de Comercio de Monteria ha disefiado el servicio virtual, al cual se puede
acceder a través de nuestro sitio web: www.ccmonteria.org.co. En donde podrd diligenciar su
formulario, los modelos de certificacion, adicionar ladocumentacion y pago en linea.

La informacion del proponente certificada queda en firme diez (10) dias habiles después de la
fecha de publicacién en el Registro Unico Empresarial y Social RUES, siempre que no sea objeto
de recursos, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 6 de 1a Ley 1150 de 2007, modificado
porel Articulo 221 del Decreto 019 de 2012.

{Las personas naturales o juridicas, extranjeras, fambién se
inscriben en el Registro Unico de Proponentes, RUP?

Si. Las personas naturales con domicilio en Colombia, y las personas juridicas extranjeras
con sucursal en Colombia, interesadas en participar en procesos de contratacion estatal,
deben estar inscritas previamente en el Registro Unico de Proponentes, RUP.

{Dénde se realiza la inscripcion?

La inscripcion de personas naturales extranjeras, en su domicilio principal, y las personas
juridicas extranjeras, en la Camara de Comercio donde se encuentre registrada su sucursal.
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¢Qué deben tener en cuenta las personas juridicas extranjeras?

Para lainscripcion en el Registro Unico de Proponentes, RUP, las personas juridicas extranjeras
deben considerar lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, mediante
el cual se reglamentan el proceso de inscripciony la documentacion necesaria para acreditar la
experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y
clasificaciones.

Los estados financieros que aporte, deben corresponder a los de 1a casa matriz, y estar conforme
conlasnormas aplicables en el pais que los emite.

Silas personas juridicas extranjeras tienen fecha de cierre fiscal diferente al 31 de diciembre, se
deben inscribir o actualizar con los estados financieros de su fecha de cierre fiscal, sin perjuicio
de cumplir con la obligacion de realizar la renovacion en el tiempo establecido en el Articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es decir, a més tardar el 5° dia hdbil del mes de abril de
cadaario.

{Qué se debe tener en cuenta?

Los documentos soportes de la informacion se podran presentar en copias, el formulario del
Registro Unico

Empresarial y Social, (RUES), se presenta en original y debidamente suscritos por el
responsable de lainformacion que en los mismos conste, y se presumirdn auténticos.

Las certificaciones y/o documentos que soportan los requisitos habilitantes de experiencia,
capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y su clasificacion, deberan
reunir los requisitos establecidos en los Articulos 2.2.1.1.1.5.2y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082
de 2015. Tenga en cuenta que, puede realizar su solicitud de inscripcion, renovacion o
actualizacion, a través de nuestro sitio web: www.ccmonteria.org.co, y diligenciar los modelos
de certificacion en linea.

Los datos que se diligencien en el formulario para el Registro Unico de Proponentes, RUP,
deberan corresponder con los que se indican en cada una de las certificaciones y/o documentos
soportes de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y
clasificaciones.

Para inscribirse en el Registro Unico de Proponentes, RUP, ante las Camaras de
Comercio, el proponente debe indicar los cddigos correspondientes en el tercer
nivel, es decir, la codificacion a certificar consta de 6 digitos, los cuales
corresponden al segmento, familiay clase.

Segmento: es la descripcion general del bien o servicio a ofrecer, el cual constituye los dos
primeros digitos del codigo UNSPSC.

Familia: los segmentos estan compuestos por una o mas familias, que describen claramente el
bien o servicio a ofrecer. Constituyen el tercer y cuarto digitos del codigo UNSPSC.

Clase: estd compuesta por una 0 mas familias, quienes conforman un grupo de productos que
comparten caracteristicas comunes. Constituyen el quinto y sexto digitos del c6digo UNSPSC.
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Clase: esta compuesta por una 0 mas familias, quienes conforman un grupo de productos que
comparten caracteristicas comunes. Constituyen el quinto y sexto digitos del cddigo UNSPSC.

La informacion de los soportes debe ser coherente con la informacién consignada en el
formulario. Para una mayor comprension y verificacion de los documentos soporte, s preciso
leer el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 al Articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015, éste se
encuentra disponible en nuestro sitio web www.ccmonteria.org.co, asi mismo, los modelos
gstandar para diligenciar las certificaciones que el interesado debe anexar a la solicitud de
registroante el RUP.

La falta de un documento o certificacion y/o diferencias en la informacion consignada en los
documentos o certificaciones con la relacionada en el formulario RUP, puede ocasionar una
causal de devolucion, y la Cémara de Comercio se abstendra de realizar la inscripcidn (Articulo
2.2.1.1.1.5.5del Decreto 1082 de 2015, Circular Unicade laSIC).

CERTIFICACIONES Y70 DOCUMENTOS
SOPORTE DOCUMENTOS GENERALES

Formulario para el Registro Unico de Proponentes, RUP, debidamente diligenciado y firmado en
original.

Copia del Registro Unico Tributario, RUT, expedido por la Dian

Declaracion de cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, respecto al pago de
parafiscales, para los tramites de inscripcion, actualizacion o renovacion que diligencie ante el
Registro Unico de Proponentes, RUP, con excepcién de las personas juridicas extranjeras.

Copia del documento de identificacion de la persona natural proponente, cuando se trate de
inscripcion.

Certificado suscrito por el proponente, persona natural o su contador piblico, relativos al
tamafio de la empresa, indicando si es grande, mediana, pequefia 0 microempresa. Conforme al
Decreto 1074 de 2015, adicionado por el Decreto 957 de 2019.

Certificado suscrito por el representante legal y el revisor fiscal (si la persona juridica esta
obligada a tenerlo) o el auditor o contador, relativas al tamafio de la empresa, indicando si es
grande, mediana, relativos al tamafio de la empresa, indicando si es grande, mediana, pequefia 0
microempresa.

Cuando se trate de persona juridica, no inscrita en el Registro Mercantil ni en el de Entidades sin
Animo de Lucro o sociedad extranjera, debera aportar la documentacion que acredite la
existencia y representacion legal, y como minimo deberé contener los siguientes requisitos:
nombre o razén social completa del proponente, modificaciones de la razon social, tipo, nimero
y fecha del documento de constitucion o creacion, fecha, clase de documento y entidad que
reconoce la personeria juridica, duracion de la persona juridica, domicilio de la persona juridica,
nombre e identificacion del representante legal, facultades y limitaciones del representante legal,
silastuviere.



SOPORTE DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA

Copia simple de la certificacion de experiencia expedida por la entidad contratante o el tercero
que recibio el bien, obra o servicio, la cual debe corresponder a los contratos ejecutados por el
proponente- o copiasimple de los contratos ejecutados completos con suactade inicio y todas
sus modificaciones, otrosies, prorrogas etc., (en caso de que aplique) o copia simple del acta de
liquidacion (acompafiada de la certificacion bajo la gravedad de juramento suscrita por el
representante legal del empresario a inscribir, renovar o actualizar de que esta o de la orden de
compra esta en firme) con la firma de las partes; o copia simple de la aceptacion de oferta
irrevocable firmada por el contratante o copia simple de la orden de compra u orden de servicio
debidamente firmada por las parte. Si en la certificacion o en el contrato no estan los codigos de
clasificacion de bienes y servicios, el proponente deberd adjuntar una certificacion suscrita por
élindicando los cadigos

iIMPORTANTEI Si el proponente celebré contratos por consorcios, uniones temporales y
sociedades en las cuales tenga o haya tenido participacion, y quiera tomar esta informacion
como experiencia, deberd adjuntar certificacion por cada uno de los bienes, obras y servicios
que ofrecerd a las entidades estatales, identificandolos con el Clasificador de Bienes y Servicios
eneltercer nivel, y expresar suvaloren SMMLV.

Si el proponente es persona juridica con tiempo inferior a 3 afios de constituida, puede acreditar
laexperiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

SOPORTE DOCUMENTAL DE LA INFORMACION FINANCIERA
El proponente, persona natural o juridica, debera presentar los estados financieros con fecha de
cortea 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.

Si el proponente es persona juridica y no tiene la antigiiedad suficiente para tener estados
financieros auditados al 31 de diciembre, se debe inscribir con estados financieros de corte
trimestral o de apertura, quienes deben estar bajo normas NIIF continuo.

Certificado de cuentas principales.

Deben aportar los cuatros estados financieros (situacion financiera, resultado, cambio de
patrimonio), salvo que el Proponente realice sus estados bajo grupo NIIF 3, ya que en este caso
s6lo se debe adjuntar los estados financieros (situacion financieray estado de resultados).

Notas indicando el grupo NIIF bajo el cual se elaboraron o el grupo al cual pertenece.

iIMPORTANIE|
Sila persona juridica es matriz de un grupo empresarial, deberd aportar, ademas de los estados
financieros del proponente que se inscribe, los estados financieros consolidados del grupo
empresarial.
Las personas juridicas sometidas a inspeccion, vigilancia o control de la Superintendencia de
Sociedades, deberan aportar copia de los documentos adicionales exigidos por ésta.
Las sociedades extranjeras, cuyo cierre fiscal es de fecha distinta al 31 de diciembre, deben
actualizar la informaci6n financiera en la fecha correspondiente a su cierre fiscal; sin perjuicio de
la obligacion de renovar el Registro anualmente, a partir del 1° de enero y hasta el quinto (5°) dia
habil del mes de abril de cadaafio.
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Anexar copias de los documentos adicionales exigidos por la Superintendencia de Sociedades,
respecto de las sociedades sometidas a su inspeccion, vigilancia o control.

Los estados financieros aportados, asi como sus anexos, indicados en el Articulo 2.2.1.1.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, deben estar suscritos por el proponente, persona natural, y su
contador pablico.

Los documentos suscritos por el contador, auditor o revisor fiscal, deberdn estar acompariados
con la copia de la tarjeta profesional, y certificacion de la Junta Central de Contadores, sobre su
vigencia.

SOPORTE DOCUMENTAL SITUACION DE CONTROL

El proponente debe adjuntar certificacion donde informe que, no es parte de un grupo
empresarial, no ejerce control sobre otras sociedades, y que no hay situacion de control, en los
términos del Cadigo de Comercio. Si el grupo empresarial 0 |a circunstancia de control existe,
debe indicar en el certificado, los miembros del grupo empresarial, 1a situacion de control,
controlantes y controlados.

CANALES DE INFORMACION PARA FACILITAR LOS TRAMITES DEL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES, RUP.

Servicio Virtual Registro Unico de Proponentes, RUP.
Diligencie el formulario virtual, modelos de certificacion, adjunte los documentos soporte de la
informacion, y pague en linea.
Conozca, de forma facil y detallada, los pasos que debe seguir, y la documentacion que debe
anexar, segun el proponente, y el acto a realizar (inscripcion, actualizacion o renovacion), en
nuestro sitio web: www.ccmonteria.org.co/rup.

Formulariofisicoy susinstrucciones.
Los encuentra en las sedes de la Camara de Comercio de Monterfa, con las instrucciones a
sequir, y documentos que debe adjuntar, segtin el acto que realice.

Atencion telefonica.
Comuniguese con nuestra Linea de Respuesta Inmediata 7819292 extensiones 324, 325y 326,
obtengaasesoria personalizada en su proceso de inscripcion.

Lista de documentos a presentar las personas naturales al registro
unico de proponentes que estan matriculadas como comerciantes.
Formulario
Copiasimple del RUT expedido por la DIAN;
Copiasimple del documento de identidad del proponente;
Certificacion cumplimiento de obligaciones parafiscales, segun lo dispuesto por el articulo 50
delaley 789de2002.
Certificacion relativa al tamafio de la empresa. (certificacién tamafio en la cual debe indicar los
ingresos por actividad ordinaria, el sector sobre el cual obtuvo dicho ingresos que debe estar en
concordancia con el cadigo ciiu- Decreto 1074 de 2015 adicionado por el Decreto 957 de 2019)
Copia simple de los estados financieros y notas, con corte al 31 de diciembre de afio
inmediatamente anterior a la inscripcion y/o renovacion, elaborados bajo normas NIIF, Deben
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o

o)

o)

aportar los cuatro estados financieros (situacion financiera, resultados, cambios en el
patrimonio, flujos de efectivo), se exceptian de presentar estado de cambios en el patrimonio y
estado de flujos de efectivo Grupo Niif 3y notas indicando el marco técnico empleado para su
preparacion o el Grupo en el que se encuentra clasificado para su presentacion debidamente
explicada, detalladay clara.

Certificacion para acreditar los Gastos de intereses, cuando esta informacién no esta
discriminada en los estados financieros o en las notas. Copia simple de la tarjeta profesional del
contador publico que firma los soportes que acompafrian al formulario;

Copia simple de la certificacion de antecedentes del contador pblico expedida por la Junta
Central de Contadores, expedida con una antelacion no mayor de tres meses. (Si la vigencia de
esta certificacion al momento de radicar el tramite esta proxima a vencerse, se recomienda
solicitar una nueva, ya que debe estar vigente al momento en que la Camara de Comercio realice
el registro del respectivo tramite).

Copia simple de la certificacion de experiencia expedida por la entidad contratante o el tercero
que recibié el bien, obra o servicio, la cual debe corresponder a los contratos ejecutados por el
proponente- o copiasimple de los contratos ejecutados completos con suacta de inicio y todas
sus modificaciones, otrosies, prorrogas etc., (en caso de que aplique) o copia simple del acta de
liquidacion (acompafiada de la certificacion bajo la gravedad de juramento suscrita por el
representante legal del empresario a inscribir, renovar o actualizar de que esta o de la orden de
compra esta en firme) con la firma de las partes; o copia simple de la aceptacion de oferta
irrevocable firmada por el contratante o copia simple de la orden de compra u orden de servicio
debidamente firmada por las parte. Si en la certificacion o en el contrato no estdn los codigos de
clasificacion de bienes y servicios, el proponente deberd adjuntar una certificacion suscrita por
élindicando los cadigos.

Lista de documentos a presentar las personas naturales al registro
unico de proponentes que no estan matriculadas como
comerciantes
Formulario
Copiasimple del RUT expedido por la DIAN;
Copiasimple del documento de identidad del proponente;
Certificacion cumplimiento de obligaciones parafiscales, segun lo dispuesto por el articulo 50
delaley 789 de 2002.
Certificacion relativa al tamafio de la empresa (certificacion tamafio en la cual debe indicar los
ingresos por actividad ordinaria, el sector sobre el cual obtuvo dicho ingresos Decreto 1074 de
2015 adicionado por el Decreto 957 de 2019)
Certificacion de capacidad financiera y organizacional. En la que acreditan los indicadores
financieros y se revela de manera detallada cada uno de los rubros financieros que componen
sus indicadores.
Certificacion para acreditar los Gastos de intereses, cuando esta informacion no esta
discriminada en los estados financieros o en las notas.
Copia simple de la tarjeta profesional del contador piblico que firma los soportes que
acomparian al formulario;
Copia simple de la certificacion de antecedentes del contador pablico expedida por la Junta
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Central de Contadores, expedida con una antelacion no mayor de tres meses. (Si la vigencia de
esta certificacion al momento de radicar el trdmite estd proxima a vencerse, se recomienda
solicitar una nueva, ya que debe estar vigente al momento en que la Cdmara de Comercio realice
el registro del respectivo trdmite).

Copia simple de la certificacion de experiencia expedida por la entidad contratante o el tercero
que recibio el bien, obra o servicio, la cual debe corresponder a los contratos ejecutados por el
proponente- o copiasimple de los contratos ejecutados completos con suacta de inicio y todas
sus modificaciones, otrosies, prérrogas etc., (en caso de que aplique) o copia simple del acta de
liquidacion (acompafiada de la certificacion bajo la gravedad de juramento suscrita por el
representante legal del empresario a inscribir, renovar o actualizar de que esta o de la orden de
compra esta en firme) con la firma de las partes; o copia simple de la aceptacion de oferta
irrevocable firmada por el contratante o copia simple de la orden de compra u orden de servicio
debidamente firmada por las parte. Si en la certificacion o en el contrato no estan los codigos de
clasificacion de bienes y servicios, el proponente deberd adjuntar una certificacion suscrita por
élindicando los cadigos.

Lista de documentos a presentar las personas juridicas inscritas en
el registro mercantil o entidades sin animo de lucro.

Formulario
Copiasimple del RUT expedido por laDIAN;
Certificacion cumplimiento de obligaciones parafiscales, segtn lo dispuesto por el articulo 50
delaley 789de2002.
Certificacion relativa al tamafio de la empresa (certificacion tamafio en la cual debe indicar los
ingresos por actividad ordinaria, el sector sobre el cual obtuvo dicho ingresos que debe estar en
concordanciacon el codigo ciiu Decreto 1074 de 2015 adicionado por el Decreto 957 de 2019)
Certificacion de circunstancia de grupo empresarial o situacion de control. Si el proponente
hace parte de un grupo empresarial o existe situacion de control, deben indicar el nombre,
domicilio e identificacion de los miembros del grupo empresarial o la situacion de control (en
los mismos términos que aparece en el registro mercantil y/o RUES). Si hay grupo empresarial
deben adjuntar estados financieros consolidados e individuales y los datos reportados al RUP
seran los que corresponden a los estados financieros individuales del proponente. Si no hace
parte del grupo empresarial 0 no hay situacion control, debe aportar un Certificado Negativo en
el que conste que no existe dicha circunstancia
Copia simple de los estados financieros y notas, con corte al 31 de diciembre de afio
inmediatamente anterior a la inscripcion y/o renovacion, elaborados bajo normas NIIF, Deben
aportar los cuatro estados financieros (situacion financiera, resultados, cambios en el
patrimonio, flujos de efectivo), se exceptiian de presentar estado de cambios en el patrimonio y
gstado de flujos de efectivo Grupo Niif 3y notas indicando el marco técnico empleado para Su
preparacion o el Grupo en el que se encuentra clasificado para su presentacion debidamente
explicada, detalladay clara
Anexo principales cuentas de los estados financieros. (Cuentas principales)
Certificacion para acreditar los Gastos de intereses, cuando esta informacion no esta
discriminada en los estados financieros o en las notas.
Copiasimple de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador pablico que firma los soportes
que acompafianal formulario.
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Copia simple de la certificacion de antecedentes del revisor fiscal o contador piblico expedida
por la Junta Central de Contadores, expedida con una antelacion no mayor de tres meses. (Si la
vigencia de esta certificacion al momento de radicar el trdmite estd proxima a vencerse, se
recomienda solicitar una nueva, ya que debe estar vigente al momento en que la Camara de
Comercio realice el registro del respectivo tramite).

Copia simple de la certificacion de experiencia expedida por la entidad contratante o el tercero
que recibio el bien, obra o servicio, la cual debe corresponder a los contratos ejecutados por el
proponente- o copiasimple de los contratos ejecutados completos con suacta de inicio y todas
sus modificaciones, otrosfes, prorrogas etc., (en caso de que aplique) o copia simple del acta de
liquidacion (acompafiada de la certificacion bajo la gravedad de juramento suscrita por el
representante legal del empresario a inscribir, renovar o actualizar de que esta o de la orden de
compra esta en firme) con la firma de las partes; o copia simple de la aceptacion de oferta
irrevocable firmada por el contratante o copia simple de la orden de compra u orden de servicio
debidamente firmada por las parte. Si en la certificacion o en el contrato no estan los codigos de
clasificacion de bienes y servicios, el proponente deberd adjuntar una certificacion suscrita por
élindicando los cadigos

Si la sociedad estd vigilada o controlada o ha sido requerida por la Superintendencia de
Sociedades, debe anexar copia simple de los documentos que radicd en esa Superintendencia
(certificacion de los estados financieros, informe de gestion y dictamen del revisor fiscal).

Lista de documentos a presentar las personas juridicas no inscritas
en el registro mercantil o Entidades Sin Animo de Lucro

Formulario
Certificado de existencia y representacion legal expedida por la autoridad que otorgd personeria
juridica. EI Nombre o razén social completa del proponente, modificaciones de la razon social,
tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion, fecha, clase de documento y
Entidad que reconoce la personeria juridica, duracion de la persona juridica, domicilio de la
persona juridica, nombre e identificacion del representante legal, facultades y limitaciones del
representante legal, si las tuviere (Fecha de expedicion no mayor de dos meses).
Copiasimple del RUT expedido por laDIAN;
Certificacion cumplimiento de obligaciones parafiscales, segtn lo dispuesto por el articulo 50
delaley 789de2002.
Certificacion relativa al tamafio de la empresa (certificacion tamafio en la cual debe indicar los
ingresos por actividad ordinaria, el sector sobre el cual obtuvo dicho ingresos Decreto 1074 de
2015adicionado por el Decreto 957 de 2019)
Certificacion de circunstancia de grupo empresarial o situacion de control. Si el proponente
hace parte de un grupo empresarial o existe situacion de control, deben indicar el nombre,
domicilio e identificacion de los miembros del grupo empresarial o la situacion de control (en
los mismos términos que aparece en el registro mercantil y/o RUES). Si hay grupo empresarial
deben adjuntar estados financieros consolidados e individuales y los datos reportados al RUP
seran los que corresponden a los estados financieros individuales del proponente. Si no hace
parte del grupo empresarial 0 no hay situacion control, debe aportar un Certificado Negativo en
el que conste que no existe dicha circunstancia
Copia simple de los estados financieros y notas, con corte al 31 de diciembre de afio
inmediatamente anterior a la inscripcion y/o renovacion, elaborados bajo normas NIIF, Deben
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aportar los cuatro estados financieros (situacion financiera, resultados, cambios en el
patrimonio, flujos de efectivo), se exceptian de presentar estado de cambios en el patrimonio y
estado de flujos de efectivo Grupo Niif 3y notas indicando el marco técnico empleado para su
preparacion o el Grupo en el que se encuentra clasificado para su presentacion debidamente
explicada, detalladay clara

Anexo principales cuentas de los estados financieros. (Cuentas principales)

Certificacion para acreditar los Gastos de intereses, cuando esta informacion no esta
discriminada en los estados financieros o en las notas.

Copiasimple de latarjeta profesional del revisor fiscal o contador pablico que firma los soportes
que acompafian al formulario.

Copia simple de la certificacion de antecedentes del revisor fiscal o contador pUblico expedida
por la Junta Central de Contadores, expedida con una antelacion no mayor de tres meses. (Si la
vigencia de esta certificacion al momento de radicar el trdmite estd proxima a vencerse, se
recomienda solicitar una nueva, ya que debe estar vigente al momento en que la Camara de
Comercio realice el registro del respectivo tramite).

Copia simple de la certificacion de experiencia expedida por la entidad contratante o el tercero
que recibio el bien, obra o servicio, la cual debe corresponder a los contratos ejecutados por el
proponente- o copiasimple de los contratos ejecutados completos con su acta de inicio y todas
sus modificaciones, otrosies, prorrogas etc., (en caso de que aplique) o copia simple del acta de
liquidacion (acompafiada de la certificacion bajo la gravedad de juramento suscrita por el
representante legal del empresario a inscribir, renovar o actualizar de que esta o de la orden de
compra esta en firme) con la firma de las partes; o copia simple de la aceptacion de oferta
irrevocable firmada por el contratante o copia simple de la orden de compra u orden de servicio
debidamente firmada por las parte. Si en la certificacion o en el contrato no estdn los codigos de
clasificacion de bienes y servicios, el proponente deberd adjuntar una certificacion suscrita por
élindicando los cadigos

Importante: La Camara de Comercio verificard que la informacion financiera presentada en el
RUP, sea coherente  con lareportada en el RUES. Por lo tanto, antes de radicado el tramite en el
RUP deben renovar lamatriculamercantil. y/o el registro RUES.

Todos los documentos relacionados deben estar firmados por el representante legal y (el revisor
fiscal (si la sociedad tiene inscrito revisor fiscal) o contador pdblico titulado y con tarjeta
profesional)

Importante
Verificar esta lista que la Camara de Comercio ha puesto a su disposicion, para facilitar su
trémite ante el Registro Unico de Proponentes, sin embargo, la responsabilidad plena de los
documentos que se anexen o dejen de anexar, sera siempre del proponente, segln el caso
concreto.
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El pasado 13 de abril de 2021, el Gobierno Nacional expidi6 el Decreto 399 de 2021 “Por el cual
se modifican los articulos 2.2.1.1.2.1.1,,2.21.21.3.2. y 2.2.1.2.3.1.14., y se adicionan unos
paragrafos transitorios a los articulos 2.2.1.1.1.5.2.,2211.1.5.6.y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional".

La finalidad del citado Decreto es permitir la reactivacion econdmica en razon al impacto
negativo en la economia del pafs, generado por la pandemia del COVID-19, reconociendo la
realidad financiera de muchas de las personas naturales y juridicas que fueron afectadas.

De esta manera, entre otros, se modifica transitoriamente algunos articulos del Decreto 1082 de
2015, para que el Registro Unico de Proponentes contenga informacién financiera de los
proponentes de los dltimos tres (3) afios y no solo del Gltimo afio, lo cual aplicaria para los afios
2021y2022.

Estamodificacion brindard herramientas adicionales a las entidades estatales para la planeacion
y andlisis del sector, determinando los requisitos habilitantes exigibles en sus procedimientos
de seleccion, particularmente, en relacion con la capacidad financiera y organizacional de los
proponentes. Para el efecto, los procesos de contratacion estatal tendran en cuenta la
informacion vigente y en firme que conste en el RUP, con los indicadores de capacidad financiera
y organizacional del mejor afio de los dltimos tres (3) afios.

Con el Decreto 579 de 2021 se anticipa la implementacion de las disposiciones transitorias
gstablecidas en el Decreto 399 de 2021 que permiten que en el Registro de Proponentes se
incluya la informacidn financiera y organizacional de los proponentes de los altimos tres (3)
arios fiscales, con el objetivo de dar celeridad las medidas que contribuirdn a la reactivacion
gconomica, lo cual aplicard de maneratransitoria para los afios 2021y 2022.

A partir de junio de 2021, para efectos de la inscripcion en el RUP, el interesado reportard la
informacion financiera y organizacional, correspondiente a los Gltimos tres (3) afios fiscales
anteriores al respectivo acto. En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigiiedad
suficiente para aportar la informacion financiera correspondiente a los tres (3) Gltimos afios,
podré acreditar dicha informacion desde su primer cierre fiscal.

Con relacion a la denominada “actualizacion especial” que podran efectuar, por tnica vez, l0s
proponentes con inscripcion activa y vigente que no tengan la informacion de la capacidad
financiera y organizacional de los afios 2018 y/o 2019 inscrita en el RUP, esta operard
Unicamente desde el 1 hastael 30 de junio de 2021, sin costo alguno.

Los proponentes que tengan o hayan tenido inscrita la informacion de la capacidad financiera y
organizaciones de los afios 2018 y/0 2019, no deberdn presentar la informacion que repose en el
RUP lacual conservard a firmeza para efectos de su certificacion.

En el afio 2022, para efectos de la inscripcion o renovacion del RUP, el interesado reportard la
informacion financiera y organizacional correspondiente a los Gltimos tres (3) afios fiscales
anteriores al respectivo acto.
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