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Convocatoria Externa

Version: 01

FECHA: |19 DE ENERO DE 2024 |

La Camara de Comercio de Monteria convoca a las personas que cumplan con el perfil y se encuentren interesados
en postular su hoja de vida para que participen al proceso de selecciéon relacionado a continuacion:

SR _ 1., IDENTIFICACION DEL CARGO
NOMBRE DEL CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO

$ 2.000.000

PROCESO AL QU

A

2. OBJETIVO DEL CARGO (Manual de Funciones y Perfil de Cargos)
Ejecutar y apoyar los procesos administrativos de la organizacién, aplicando las normas y procedimientos definidos,
contribuyendo asi con el desarrollo de |las actividades propuestas por la entidad.

GESTION DEL TALENTO HUMANO

3. PERFIL DEL CARGO (Manual de Funciones y Perfil de Cargos ) I

EDUACION: [Profesional en Psicologia

-Herramientas ofimaticas.
FORMACION: |[-Atencion en Servicio al Cliente
-Recursos Humanos.

EXPERIENCIA: |Preferiblemente con experiencia minima de un (1) afio en actividades relacionadas con el cargo.

4. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA MEDIO DE COMUNICACION

PAGINA WEB
https://ccmonteria.org.co

CORREQ ELECTRONICO -
RECEPCION Y RADICACION DE LAS HDV |DEL 19 AL 25 DE ENERO DE 2024 | recepcion@ccmonteria.org.co DIRECCION
CALLE 28 # 4 - 61

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA |DEL 19 AL 25 DE ENERO DE 2024

VERIFICACION DE LOS SOPORTES DE

LAS HDV 26 DE ENERO DE 2024 OFICINA CCM
REVISION DE LAS HOJAS DE VIDA 29 DE ENERO DE 2024 OFICINA CCM
PRUEBAS Y/O ENTREVISTAS 30 DE ENERO DE 2024 OFICINA CCM
SELECCION O VINCULACION 31 DE ENERO DE 2024 OFICINA CCM
DIRECCION: CALLE 28 # 4 -61 ELEE?::;:E\I?CO: recepcion@ccmonteria.org.co
FIE:;'C?:;E 19 DE ENERO DE 2024 Fgf:rgzgf 25 DE ENERO DE 2024

HORARIO: DE 8:00 A.M A 12:00 A.M Y DE 2:00 P.M A 6:00 P.M

SE DEBE PRESENTAR UN OFICIO FORMAL DONDE SE MANIFIESTE EL INTERES EN EL CARGO Y LA
AUTORIZACION PARA EL USO DE DATOS PERSONALES.

D. OB H : 8

NOTA:

SI ESTAS INTERESADO EN TRABAJAR CON NOSOTROS Y CUMPLES CON LAS COMPETENCIAS
REQUERIDAS PARA EL CARGO ENVIANOS TU HOJA DE VIDA

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERIFICARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES Y PERFIL DE LOS
ASPIRANTES PARA EL CARGO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE FUNCIONES Y PERFIL DE CARGOS, NO SE
TENDRAN EN CUENTA PARA EL PROCESO LOS CANDIDATOS QUE INCUMPLAN CON UNO O MAS DE LOS REQUISITOS
EXIGIDOS.




